
KORPSMESTERSKAP PORTALEN 
INTRODUKSJON 

Distriktmesterskapet Lørenskog skal i år benytte seg av en løsning for elektronisk innsending av skjemaer og 

sceneoppsett. Dette dokumentet skal derfor gi en kort introduksjon for hvordan løsningen fungerer.  

SYSTEMKRAV 

Løsningen er laget for å fungere på mobile enheter, men på grunn av det tekniske rundt innsendingen av 

sceneoppsett anbefales det å bruke iPad eller vanlige nettlesere. Elektronisk innsending av sceneoppsett er per i 

dag ikke optimalisert for mindre enheter. 

BRUKERMANUAL 

FØRSTEGANGSBRUKER 

Ved førstegangsregistrering som bruker av løsningen vil det bli sendt en e-post som bekrefter at registreringen er 

fullført. Denne e-posten vil inneholde brukernavn og et midlertidig passord. Det midlertidige passordet er påkrevd 

å endres før man får lov til å gjøre noe annet på portalen. 

Krav til passordet  

Passordet må være minst 6 karakterer langt og må bestå av tall og bokstaver. Videre er det et krav om 

minst én liten og stor bokstav. 

Hvis du ikke finner e-posten i din innboks kan det hende at den har havnet i spam filteret. Skulle du allikevel ha 

problemer med å finne e-posten som bekrefter registeringen, ta kontakt med 

lorenskogmesterskapet@musikkorps.no  

E-posten ser slik ut 

  

mailto:lorenskogmesterskapet@musikkorps.no


PORTALEN 

HJEM SKJERMEN 

Her vil du se hvilken påmeldinger som er registrert på korpset/korpsene du tilhører. Du vil også se hvilke 

utestående oppgaver du har på tvers av påmeldingene. 

 

For å se detaljene for en påmelding må man trykke på divisjonsnavnet, og hvis man skal fullføre en utestående 

oppgave må man trykke på oppgave navnet. 

DETALJER OM PÅMELDINGEN 

Denne siden vil vise alle oppgavene som er knyttet til en påmelding samt praktiske opplysninger om påmeldingen. 

 



INNSEDING AV SKJEMAER 

INNSENDING AV SKJEMA 

Det er ikke noe krav om å fylle ut all informasjon for et skjema. Inntil skjemaet er komplett utfylt er det derfor 

viktig at man trykker på knappen “Lagre som utkast”. Når man er ferdig med skjemaet må man derfor trykke på 

knappen “Send Inn”. Skulle det allikevel skje en endring etter at skjemaet er sendt inn er det fult mulig å lagre som 

utkast eller sende inn på nytt. 

Når fristen for et skjema går ut, vil skjemaet låses for redigering med den statusen skjemaet hadde sist du jobbet 

med det.  

NB Skjemaene «Informasjon om korpset» og «Informasjon til programmet» skal alle deltagere ha. 

 

  



INNSENDING AV SCENEOPPSETT 

Innsending av sceneoppsett er litt annerledes enn innsending av sceneskjema.  

Øverst finnes en verktøylinje hvor statusen for skjemaet vises helt til venstre. Denne vil vise en grønn hake når alle 

data er lastet inn. 

 

 

For å starte tegne sceneoppsettet må man trykke på knappen “Velg sceneelement”. En liste over sceneelementer 

for det aktuelle spillestedet vil vises med antall, kodenavn og navn. For å velge hvilket sceneelement som skal 

brukes må man trykke på et av alternativene i listen. 

 

I skjermbildet under har vi valgt sceneelementet “Dirigent Podie”. For å plassere elementet på scenen må du 

trykke innenfor firkanten. Når du har trykket et sted innenfor firkanten vil sceneelement plasseres der hvor du 

trykket og antallet brukt vil vises. Er plasseringen feil kan man trykke og holde inne over sceneelementet og dra det 

til en ny plassering. 



Du vil også se at den grønne haken nå har blitt et utropstegn. Dette betyr at det har skjedd en endring på 

sceneoppsettet. Trykk på knappen “Lagre” eller “Lagre som utkast” for å lagre endringene. 

 

 

Under skjemaet finnes det også noen felter som forteller om antallet musikanter og notestativ som skal være på 

scenen. Dette må fylles ut manuelt.  

 

I boksen “Annen informasjon” kan man opplyse om særskilte behov eller andre opplysninger som er viktig i 

forbindelse med for eks. Slagverket. Trykk på knappen “Send inn” når alt er ferdig.  

 

 


